PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar TancSport Szakszovetség (tovabbiakban MTaSz) EInoksége palyazatot ir ki a megiiresedett

GAZDASAGI UGYINTEZO

munkakor betoltésére.

A Gazdasagi Ugyintéz6 feladatait fé6foglalkozasti munkaviszony (heti 40 6ra) keretei kézott latja el.

Feladatai:
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hazi pénztar kezelése a f6titkar irdnyitasa és felugyelete mellett, a pénzkezelési szabalyzat betartdsa

a beérkezd szamlak, nyilvantartasa, pénziigyi teljesitése, el6készitése konyvelésre

a kimend szamlak elkészitése, nyilvantartasa, konyvelésre el6készitése

a pénzintézetnél vezetett elszdmoldsi szamlakon torténé Ugyletek bonyolitdasa, nyilvantartasa,
konyvelésre elGkészitése

konyvelés részére bizonylatok szolgaltatasa elGirt hataridé szerint

kapcsolattartdas a konyveléssel, bizottsagi tagokkal, tagszervezetekkel, sportszakemberekkel,
ugyfelekkel

szamlak, pénztar és bankbizonylatok utalvanyoztatasa

szlikséges kimutatdsok, jelentések készitése

szerz6dés nyilvantartas vezetése, szerz6dések el6készitése, teljesitések ellenbrzése

készletbeszerzés, készletnyilvantartasok elkészitése

koltségvetés teljesitésének kévetése

leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasa

szigorl szdmaddasu nyomtatvanyok nyilvantartdsa

kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok kidllitasa

pénztarforgalom lebonyolitasa, pénztarjelentés elkészitése

kikildetési rendelvények elkészitése

allami tdAmogatasokkal kapcsolatos elszamolasok elkészitésében részvétel

MTASZ rendezvényeinek el6készitése és utdmunkainak elvégzése, szilkség szerint MTASZ
rendezvényeken vald részvétel

a f6titkar altal elrendelt tovabbi feladatok végrehajtasa

A feladat betoltésének alapfeltételei:

blntetlen elGélet és cselekv6képesség,

MS Office felhasznaldi szintl ismerete,

a feladat ellatasahoz szilkséges minimum kozépfoku végzettség

Elvart kompetenciak:
sport iranti elkotelezettség,
magas szintl problémamegoldé és kommunikacids készség,

felel6sségteljes, 6nallé munkavégzésre valé alkalmassag,
felel6sségvallalas, megbizhatdsag,

06nallé munkavégzés,

jo szervezGkészség, gyors reagaldasi készség, terhelhetGség.

A palyazat elbiralasa soran elonyben részesiilnek, akik
hasonlé teriileten szerzett tapasztalattal rendelkeznek,

tovabbi nyelvismerettel rendelkeznek.

A munkakor betélthetd: a palyazat eredményének kihirdetését kdvetéen 2022. november 1-t6l.



Munkavégzés helye: Magyar TancSport Szakszévetség, 1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3. Magyar Sport Haza.
Esetenként valtozé hazai és kiilfoldi munkavégzési helyeken és hétvégén is el kell Iatnia feladatat.

Palyazat benyujtasanak modja és hatarideje: a pdlyazatnak fizetési igény megjeldléssel e-mailben, 2022.
oktober 21-ig kell beérkeznie az mtasz@mtasz.hu cimre.

A palydzathoz e-mailben csatolandd dokumentumok: szakmai onéletrajz, motivacios levél, valamint a
végzettségeket igazold iratok masolata.

A szerz8dés megkotésének feltétele a buntetlen eléélet igazoldsa erkdlcsi bizonyitvannyal.

A palyazatot az EInokség tagjai biraljak el a palyazati hataridét kovetSen. A palyazat eredményérél minden
palyazo e-mailben értesitést kap.

Az MTASZ fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek mingsitse.


mailto:mtasz@mtasz.hu

