PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar TancSport Szakszovetség FGtitkara palydzatot ir ki a megiliresed6

GAZDASAGI UGYINTEZO-i posztra.

A Gazdasagi Ugyintéz§ feladatait f6foglalkozasi munkaviszony (heti 30 vagy 40 6ra) keretei kozétt latja el.

Feladatait:
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hazi pénztar kezelése a f6titkar irdnyitasa és fellgyelete mellett, a pénzkezelési szabalyzat betartasa
a beérkez6 szamldak, nyilvantartasa, pénzigyi teljesitése, el6készitése konyvelésre

a kimend szamlak elkészitése, nyilvantartdsa, konyvelésre elGkészitése

a pénzintézetnél vezetett elszamoldsi szamldkon torténé Ugyletek bonyolitdsa, nyilvantartasa,
konyvelésre el6készitése

konyvelés részére bizonylatok szolgaltatasa elGirt hatarid6 szerint

kapcsolattartds a konyveléssel, bizottsagi tagokkal, tagszervezetekkel, sportszakemberekkel,
tgyfelekkel

szamlak, pénztar és bankbizonylatok kontirozasa, utalvanyoztatasa

sziikséges kimutatdsok, jelentések készitése

szerz8dés nyilvantartas vezetése, szerz6dések el6készitése, teljesitések ellenGrzése
készletbeszerzés, készletnyilvantartdsok elkészitése

koltségvetés teljesitésének kovetése

leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasa

szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsa

kiaddsi és bevételi pénztarbizonylatok kiallitasa

pénztarforgalom lebonyolitasa, pénztarjelentés elkészitése

kikiildetési rendelvények elkészitése

allami tamogatdsokkal kapcsolatos elszamolasok elkészitése

MTASZ rendezvényeinek elGkészitése és utdmunkdinak elvégzése, szikség szerint MTASZ
rendezvényeken vald részvétel

a fétitkar altal elrendelt tovabbi feladatok végrehajtasa

A feladat betdoltésének alapfeltételei:
blntetlen elGélet,
irodai software-ek (Word, Excel, Access, PowerPoint, stb...) felhasznaldi szint(i ismerete,

a feladat ellatasahoz sziikséges minimum kozépfoku végzettség

Elvart kompetenciak:

sport iranti elkotelezettség,

magas szintl problémamegoldd és targyaldképesség valamint kommunikacids készség,

felel6sségteljes, 6nallé munkavégzésre vald alkalmassag,
felel6sségvallalas, megbizhatdsag,

6nallé munkavégzés,

a tanc sportaggal kapcsolatos ismeretek, tapasztalat,

j6 szervezGkészség, gyors reagdlasi készség, terhelhetGség.

A palyazat elbiralasa soran elonyben részesiilnek, akik
hasonlé terlleten szerzett tapasztalattal rendelkeznek,

tovabbi nyelvismerettel rendelkeznek.

A munkakoér betolthetd: a palyazat eredményének kihirdetését kovetéen legkorabban 2018. februar 21.

A nyertes palyazéval az MT4SZ munkaszerz6dést kot.



Munkaltatoéi jogok gyakorldja: MTASZ Fétitkar.
A gazdasagi ligyintézd fizetése (heti 30 vagy 40 6ra): bruttd 142.500 forint/hé vagy 190.000 Ft/hé
Egyéb juttatasok: bérlet Budapesten, 30 % nettd szponzorszerzési jutalék.

Munkavégzés helye: Magyar TancSport Szakszovetség, 1146 Budapest, Istvdnmezei Ut 1-3. Magyar Sport Haza
I11/313. iroda. Esetenként valtozé hazai és kulfoldi munkavégzési helyeken és hétvégén is el kell Iatnia feladatat.

Munkavégzés ideje: heti 30 vagy 40 ora.

Palyazat benyujtasanak modja és hatdrideje: a palyazatnak e-mailben, 2018. februar 20-an, 10:00 6rdig kell
beérkeznie az mtasz@mtasz.hu cimekre.

A pdlyazathoz e-mailben csatolandé dokumentumok: szakmai ©Onéletrajz, motivacids levél, valamint a
végzettségeket igazold iratok masolataval. A szerz6dés megkotésének feltétele a bilintetlen elGélet igazolasa
erkdlcsi bizonyitvannyal.

A f6titkar dontésétél fliggben 3 hdnap prébaidé kéthetd ki.

A palydzatot a f6titkdr birdlja el a palydzat beaddsat koveten. A pdlyazat eredményérdl minden palyazo e-
mailben értesitést kap.

Az MTASZ fenntartja a jogot, hogy sajat dontése alapjan, adott esetben a palyazatot eredménytelennek
mindsitse.
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